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Administrativa rutiner for observatorer
inom VagaVisa i Danderyds kommun.

Information om rutiner for observatérer inom Vaga Visa
Har kommer lite information om vad det innebdr och vilka rutiner som gél-
ler for observatorer fran din enhet.

Vad innebar ett observatdrsuppdrag?
En observation ska genomfdras under ett visst antal dagar. Dessa dagar ska
anvéndas till att

1. lasain sig pa enheten som ska observeras,

2. vara pa plats pa enheten for observation och intervjuer/samtal

3. delta i rapportskrivning

4. delta i 6verlamning av rapport
Har observatoren fatt uppdraget som observationsledare tillkommer ett par
dagar for detta. En beskrivning av uppdragen finns pa VagaVisa's hemsida
Observatoren maste fa vara helt franvarande under observationstiden och
forskolan/skolan betalar 16n som vanligt.
Alla observatdrer férvéantas delta i en Kick-off som anordnas en dag i bérjan
av varje termin. Kick-offen innehaller kompetensutveckling och tid for en
forsta planering med lagen infér terminens observationer.

Hur delas observatdrsuppdragen ut?

Vaga Visa bestar av fyra kommuner som samarbetar med kollegiala obser-
vationer av verksamheten inom férskola, skola och gymnasium — Danderyd,
Nacka, Sollentuna och Upplands Vésby. Varje kommun bidrar med obser-
vatorer. Principen ar att en observator inte ska observera en enhet inom sin
egen kommun.

Planeringen av uppdragen sker infor varje termin. Kommunerna lamnar in
onskemal om observation av ett antal enheter och observatérerna lamnar in
uppgift om hur mycket de kan observera under terminen. Utifran detta plan-
eras observationerna av Vaga Visa’s koordinator. Planeringen ska vara klar
innan terminen borjar och observationerna ar i regel forlagda mellan veck-
orna 7-19 och 39-49

Vilket ansvar har du som chef for en observator

Observatorerna anmaler sig infor varje termin till koordinator for Vaga
Visa. De ska ange hur manga observationer de kan genomféra samt om det
ar nagon speciell period som de inte kan vara borta fran sin skola/forskola.
Jag forutsatter att observatoren har forankrat detta med sin chef sa att anma-
lan &r definitiv.
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Ersattning for vikariekostnader

Skolan har rétt till ersattning for den tid da observatdren varit franvarande
pa uppdrag for Vaga Visa. | Danderyds kommun betalar kommunen ut er-
sattning motsvarande observatorens 16n. Observatéren ansvarar for att ge
skolassistenten/administratdren uppgifter om observation och antal dagar for
vilka ersattning ska utga. Skolassistenten/administratéren fyller i en blankett
(finns pa hemsidan for utférare http://www.danderyd.se/sv/Forskola--
skola/Styrdokument-/Vaga-Visa-observatorer/ ) och skickar till samordna-
ren. Samordnaren kontrollerar och bekraftar uppgifterna till skolassistenten
som gor en internfakturering/utanordning till utbildnings- och kulturkon-
toret.

Erséattning lamnas inte for deltagande i Kick-off.

Vilka fordelar kan ni dra av era observatorer?

VagaVisa- observatorerna far genom sitt uppdrag inspiration och/eller insik-
ter fran de olika enheterna de observerar. | en extern utvardering som ge-
nomfordes under varen 2013 framkom att observatorerna ofta tycker att de-
ras erfarenheter inte tas till vara av den egna enheten. Hur ni kan anvanda er
av den omvarldsbevakningen ar ert beslut.

Har du fragor kontakta

Samordnare Danderyds kommun
Petra Dahlstrom

Telefon 08-568 913 85

E-post petra.dahlstrom@danderyd.se
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