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Byggnadsndmnden

Dokumenthanteringsplan byggnadsnamnden

Arendet

Enligt kommunens arkivreglemente ska varje myndighet (ndmnd, styrelse)
upprétta en dokumenthanteringsplan som beskriver verksamhetens
handlingar och hur dessa ska hanteras. Kravet grundas pa bestammelser i
lagstiftningen om offentlighet.

Dokumenthanteringsplanen innehaller handlingstyper som namnden
hanterar i sin verksamhet, beslut pa vad som ska bevaras och vad som ska
gallras samt gallringsfrister. Planen ger ocksa information om i vilka
system som handlingarna ska registreras (diarieféras) och var de forvaras.

Dokumenthanteringsplanen foljer en kommungemensam
klassificeringsstruktur: verksamhetsomrade demokrati och ledning (1) och
verksamhetsstod (2) samt karnomradet samhallsbyggnad och teknisk
forvaltning (3). Klassificeringsstrukturen &r processbaserad i enlighet med
Riksarkivets foreskrift RA-FS 2008:4 for att pa basta satt spegla hur
kommunen har arbetat och fungerat.

Milj6- och stadsbyggnadskontorets forslag till beslut

Byggnadsndmnden beslutar att anta kontorets forslag till
dokumenthanteringsplan for byggnadsndmnden med dnr BN 2019-000047 som
ska galla fran och med 1 mars 2019.

Anne-Charlotte Glantz Monica Hallberg
Tf Miljo- och stadsbyggnadsdirektor Administrativ chef
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Bilagor:

-Byggnadsnamndens dokumenthanteringsplan: Innehallsférteckning
- Byggnadsnamndens dokumenthanteringsplan: Verksamhetsomrade
demokrati och ledning (1)

- Byggnadsnamndens dokumenthanteringsplan: Verksamhetsomrade
Verksamhetsstod (2)

- Byggnadsnamndens dokumenthanteringsplan: Karnomrade
samhallsbyggnad och teknisk forvaltning (3)

Exp: Kommunstyrelsen



