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Dokumenthanteringsplan och Arkivplan for Miljo- och
halsoskyddsnamnden

Arendet

Inom Danderyds kommun géller férutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och
arkivforordningen (1991:446) intagna bestammelserna om arkivvard, det kom-
munala reglementet (2000-02-21, § 16).
Enligt kommunens arkivreglemente § 4 ska varje myndighet i Danderyds
kommun (n@mnd/férvaltning, kommunalt bolag, m.fl.) upprétta en doku-
menthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar och hur de ska
hanteras. Gallringsfristerna i dokumenthanteringsplanen ska dérefter beslu-
tas/faststéllas i ansvarig ndmnd. For miljo- och stadsbyggnadskontorets doku-
menthanteringsplaner tillhérande miljé- och hélsoskyddsndmnden &r det miljo-
och halsoskyddsnamnden som fattar gallringsbeslutet.
En dokumenthanteringsplan &r en forteckning 6ver de olika handlingar som
kan finnas hos en myndighet med instruktioner om hur de ska hanteras samt
vad som ska bevaras och vad som ska gallras. Planen innehaller fler uppgifter,
till exempel information/handlingar, registrering/diarieforing, typ av medium
och forvaring. Planen ska hallas aktuell och ska revideras vid behov. Férand-
ringarna fran géllande plan ar:

e Rollen som arkivredogorare &r flyttad till registrator.

e Allmanna handlingar uppkomna fran och med 2012-01-01, far han-

teras enligt denna dokumenthanteringsplan.
e | skissen dver organisationen ar planavdelningen borttagen.

Milj6- och stadsbyggnadskontorets forslag till beslut

Miljé-och stadsbyggnadskontoret foreslar att miljo- och hélsoskyddsnamn-
den beslutar att anta Dokumenthanteringsplan och Arkivplan for miljo- och
hélsoskyddsnamnden.
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