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Dokumenthanteringsplan miljo- och
hdlsoskyddsnamnden

Arende

Enligt kommunens arkivreglemente ska varje myndighet (ndmnd, styrelse)
upprétta en dokumenthanteringsplan som beskriver verksamhetens
handlingar och hur dessa ska hanteras. Kravet grundas pa bestaimmelser 1
lagstiftningen om offentlighet.

Dokumenthanteringsplanen innehéaller handlingstyper som ndmnden
hanterar i sin verksamhet, beslut pa vad som ska bevaras och vad som ska
gallras samt gallringsfrister. Planen ger ocksé information om i vilka system
som handlingarna ska registreras (diarieforas) och var de forvaras.

Dokumenthanteringsplanen foljer en kommungemensam klassificerings-
struktur: verksamhetsomrdde demokrati och ledning (1) och
verksamhetsstdd (2) samt kdirnomréadet milj6- och hélsoskydd (4).
Klassificeringsstrukturen ér processbaserad i enlighet med Riksarkivets
foreskrift RA-FS 2008:4 for att pa bésta sétt spegla hur kommunen har
arbetat och fungerat.

Miljo- och stadsbyggnadskontorets forslag till beslut

Milj6- och hilsoskyddsndmnden beslutar att anta kontorets forslag till
dokumenthanteringsplan med dnr MHN 2019-2 som ska gélla fran och med
1 mars 2019.

Anne-Charlotte Glantz Monica Hallberg
Tf. miljo- och stadsbyggnadsdirektér ~ Administrativ chef
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Milj6- och hilsoskyddsndmndens dokumenthanteringsplan:
Innehallsforteckning

Milj6- och hilsoskyddsndmndens dokumenthanteringsplan:
Verksamhetsomrade demokrati och ledning (1)

Milj6- och hilsoskyddsndamndens dokumenthanteringsplan:
Verksamhetsstod (2)

Milj6- och hilsoskyddsnamndens dokumenthanteringsplan:
Kérnomréadet miljo- och hilsoskydd (4)

Expedieras:

Kommunstyrelsen
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